Petunjuk Pengisian Laporan Wajib Pajak Secara Online
(Pajak Hotel, Mamin, Hiburan dan Parkir)
Pada Aplikasi laporpajak

1. Usahakan memakai mesin pencarian atau browser versi yang terbaru.
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[ /

Y Vo :
google chrome, Mozilla firefox atau browser lainnya.

2. Kunjungi situs website https://bapenda.batukota.go.id
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e-BPHTB e-NPWPD LAPOR PAJAK e-PBB e-RETRIBUSI

Klik icon LAPOR PAJAK pada layar seperti diatas.



3. Login pada aplikasi laporpajak.

Form Pendaftaran
Sl-laporpajak

Bapenda

(Badan Pendapatan Daerah)

Pajak Daerah Kota Batu

(PBIT Hotel, Makan Minum, Hiburan, Parkir)

Login Sl-laporpajak

Password

Confirm Password

Password

Pilih Status Anda Sebagai Wajib Pajak :

@ Pemerintah (Bendahara Badan / Dinas /
Kantor / olah / UPTD)

. Pelaku Usaha Pribadi atau Badan Usaha

Belum mempunyai akun ? Daftar akun sekarang (Non Pemerintah)

Lupa password ?

Belum memiliki NPWPD ?

Panduan Aplikasi

Tautan terkait : e-BPHTB

«Kembali ke login

BAPENDA

Gambar 1 (login laporpajak) Gambar 2 (form pendaftaran akun laporpajak)

Isikan NPWPD dan Password anda pada (Gambar 1), jika belum mempunyai akun Sl-laporpajak bisa
melakukan pendaftaran terlebih dahulu dengan klik > [BElEISETOIIRT-1¢1¢=1ale|.

Isikan Alamat Email, NPWPD, E-NI, Password dan Konfirmasi Password serta pilih Jenis Wajib Pajak seperti
(Gambar 2).
<  NPWPD dan E-NI bisa diperoleh di Kantor Bapenda Kota Batu.
- Jenis Wajib Pajak dipilih jika :
Pemerintahan = khusus untuk Bendahara Badan / Dinas / Kantor / Sekolah / UPTD dll.

Pelaku Usaha Pribadi atau Badan = untuk pelaku usaha selain Pemerintah.



4. Tampilan Dashboard
= BAPENDA KOTA BATU =

BADAN PENDAPATAN DAERAH

0%

Realisasi PBJT Hotel
Tahun 2025

@ Dashboard

@ Input Pajak

'-_ Tagihan Pajak
More info ®

I Lap. Pajak Terbayar
B Lap. Pajak Pihak Lain St

7= Data Objek Pajak Input Pajak :

¥ Logout>
100 % 0% 0%
Realisasi PBJT Mamin Realisasi PBJT Hiburan Realisasi PBJT Parkir
Tahun 2025 Tahun 2025 Tahun 2025
More info © More info @ More info @

Kolom Tarif Pajak : tanpa dicentang [ ] Hitung Omzet Pendapatan belum termasuk pajak,

& Profil == Perhitungan pajaknya : omzet x tarif pajak / 100 = pajak terhutang.
0

1. Kwitansi dan

Kolom Tarif Pajak : beri centang [V] Hitung Omzet Pendapatan sudah termasuk pajak,
=>Perhitungan pajaknya : omzet x tarif pajak / (100 + tarif pajak) = pajak terhutang
Upload File pdf : jika lebih dari 1 halaman, maka dijadikan 1 file pdf.

Berkas file yang harus diupload untuk kegiatan pemerintahan SKPD :

2. Nota / Surat Pesanan (SP) / Surat Perintah Kerja (SPK) / Risalah Kontrak (Pilih Salah Satu).

Tampilan awal menginformasikan jumlah presentase antara data yang telah diinput dengan jumlah data

yang telah dibayarkan dalam 1 tahun.

5. Input Pajak

Pilih pada menu Input Pajak dan sesuaikan pajak yang akan dilaporkan :

Input Pajak PBJT Hotel
Reguler Bulanan

Input Pajak PBJT Hotel

Kegiatan Pemerintah

Input Pajak PBJT Makan / Minum
Reguler Bulanan

Input Pajak PBJT Makan / Minum
Kegiatan Pemerintah

Input Pajak PBJT Hiburan

Input Pajak PBJT Parki

Untuk melaporkan jumlah omzet Pendapatan Hotel / Villa / Rumah
Penginapan atau Objek Pajak sejenisnya (Pajak Reguler
Bulanan).

Untuk melaporkan Pajak atas belanja Akomodasi di Hotel atau

Objek Pajak sejenisnya untuk kegiatan SKPD / Pemerintahan.

Untuk melaporkan jumlah omzet Pendapatan Restoran / Rumah
makan / Café / Catering atau Objek Pajak sejenisnya (Pajak

Reguler Bulanan.

Untuk melaporkan Pajak atas belanja makanan dan
minuman atau Objek Pajak sejenisnya untuk kegiatan SKPD /
Pemerintahan.

Untuk melaporkan jumlah omzet Pendapatan Hiburan / Tempat
Wisata / Wahana Permainan / Panti Pijat / Karaoke atau Objek

Pajak Sejenisnya.

Untuk melaporkan jumlah omzet Pendapatan Parkir.



Contoh : menu Input Pajak > Hotel > PBJT Hotel

5 BAPENDA KOTA BATU

BADAN PENDAPATAN DAERAH

@ Dashboard
r.4 Input Pajak v

© Hotel ad

PBJT Hotel

H reiT Hotel
emerintah)

© Makan Minum <
&1 PBJT Hiburan
B PBIT Parkir

n Tagihan Pajak

L‘ Lap. Pajak Terbayar

B Lap. Pajak Pihak Lain

#= Data Objek Pajak

.: Pajak Hotel Terdaftar :.

Pemberitahuan !!!

Pelaporan Pajak Daerah paling lambat tanggal 10 (sepuluh) setiap bulannya
Jatuh tempo pembayaran Pajak Daerah (Reguler) paling lambat 10 (sepuluh) hari sejak berakhirnya masa pajak setiap bulannya.
Verifikasi berkas lengkap akan diregister pada hari dan jam kerja.

NPWPD : 1.0002408.10.05

No. ™ Jenis Pajak Nama Badan Usaha Alamat Usaha Laporan Terakhir

i1 Hotel MelatiTiga ~ BADAN PENDAPATAN DAERAH JL. Panglima Sudirman No.507 Balai November 2024

Kota Among Tani Kota Batu

Showing 1 to 1 of 1 entries

Lalu klik tombol [Input Pajak Berikutnya] (Khusus untuk Pajak Reguler Bulanan).

Jika muncul pesan error seperti dibawah ini

X Logout®

Input Pajak / Daftar Hotel

Jumlah Pajak Aksi
221.273 Input Pajak
Berikutnya

Previous Next

Maaf, data tidak dapat diakses. Pastikan data objek pajak untuk telah diinput terlebih dahulu
melalui Menu [Data Objek Pajak] — [Objek Hotel] — [Lihat Data Detil Objek] — [Tambah Data Detil Objek Pajak].

Berarti harus mengisi dahulu data objek pajak detilnya pada menu [Data Objek Pajak] >[Objek Hotel] >

[Lihat Data Detil Objek] > [Tambah Data Detil Objek Pajak].

= BAPENDA KOTA BATU = X Logout®

BADAN PENDAPATAN DAERAH

@ Dpashboard
[# Input Pajak
'-_ agihan Pajak

IS L2 p. Pajak Terbayar

B Lap. Pajak Pihak Lain

= Data Objek Pajak

E" Objek Hotel

B+ Objek Makan Minum
B Objek Hiburan

B Objek Parkir

B3 Profil

. Data Objek PBJT Hotel :.

NPWPD : 1.0002408.10.05

Show 10 # entries

Jenis Pajak Nama Badan Usaha Alamat Usaha

1 Hotel Melati Tiga BADAN PENDAPATAN DAERAH

Batu

Showing 1to 1 of 1 entries

©

DATA DETIL OBJEK PAJAK "BADAN PENDAPATAN DAERAH"

Tambah Data Detil Objek Pajak
Kapasitas per Kamar Jumlah

No. Golongan / Jenis Kamar (Orang) Harga Dasar (Rp.) Kamar

== Data Masih Kosong ==

JL. Panglima Sudirman No.507 Balai Kota Among Tani Keta

Tambah Data Objek Pajak Hotel x
Golongan [ Jenis Kamar

Kapasitas Per Kamar Orang
Harga Dasar (Rp.)
Jumlah Kamar Kamar

Keterangan

4

ES e

Isi datanya dengan lengkap untuk tambah data objek pajak detilnya dan simpan.

Data Objek Pajak / Objek Hotel

Search:

Aksi

| Lihat Data Detil Objek ‘

Previous Next

Keterangan Aksi



Jika Data Objek Pajak Detil sudah terisi maka untuk Input Pajak muncul Form Lapor Pajak berikut :

= X Lopoutl®

.. Form Lapor Pajak Hotel :. Input Pajak / Pajak Hotel

DATA DETIL OBJEK PAJAK "BADAN PENDAPATAN DAERAH"

Jumlah
No! Golongan / Jenis Kamar Kapasitas per Kamar (Orang) Harga Dasar (Rp.) Kamar Keterangan
1 STANDART 2 250.000 30 Hargasudah termasuk Pajak
2 SUPERIOR 3 350.000 20 Harga sudah termasuk Pajak

*) Untuk Edit Data pada Menu [Data Objek Pajak] — [Objek Hotel] — [Lihat Data Detil Objek] — [Edit]

[ Data Subjek Pajak ]

NPWPD 1.0002408.10.05

Nama Wajib Pajak SRIWAHYUNI

Nama / Merk Usaha BADAN PENDAPATAN DAERAH

Alamat Usaha JI. Panglima Sudirman No.507 Balai Kota Among Tani Kota Batu
No. Telepon 082233654666

Jenis Pajak Hotel Melati Tiga

Masa Pajak Desember 2024

Uraian Pembayaran Pajak*

Contoh pengisian uraian : Pembayaran pajak hotel ..(nama usaha hotel) untuk bulan ...{nama bulan) 2023

Dasar Pengenaan Pajak [ Omzet*
Jumlah omzet sebelum Pajak

Tarif Pajak 10 % [ Hitung Omzet Termasuk Pajak
Pajak Terhutang

Nomor Bill /| Kwitansi /| Nota Penjualan*

Contoh pengisian Nomor 8ill : No. 00001 - 00239

[ Data Objek Pajak ]

Gol [ Jenis Kamar Terjual -- Pilih Gol / Jenis Kamar -- ~
Jumlah Kamar Terjual Kamar
+ Tambah ke Tabel | ¥

Gol [ Jenis dan Jumlah Kamar Terjual* Kamar

£

Golongan  Jenis Kamar Kapasitas Harga Dasar (Rp.) Terjual Aksi

No data available in table

[ Berkas Lampiran ]

Upload Lampiran (File pdf)* Choose File |No file chosen

Berkas lampiran diberi Nama Terang, Tanda Tangan dan Stempel (Max. file 2 mb)

*) Kolom wajib diisi

[ Simpan ‘ Batal H + Kembali ke Daftar

*Masa Pajak : diisi sesuai dengan tanggal, bulan dan tahun pada Bill / Kwitansi / Nota.
*Uraian Pembayaran Pajak : diisi dengan keterangan pembayaran pajak atau keterangan kegiatan.
*Dasar Pengenaan Pajak / Omzet : diisi dengan jumlah omzet Pendapatan sebelum Pajak;

- Jika omzet pendapatan belum termasuk Pajak maka tanpa centang [ HitungOmzet Termasuk Pajak
untuk perhitungan pajaknya (Omzet x (Tarif Pajak / 100) = Pajak Terhutang) - Contoh untuk tarif
pajak 10%.

- Jika omzet pendapatan sudah termasuk Pajak beri centang Hitung Omzet Termasuk Pajak  yntuk
perhitungan pajaknya (Omzet xTarif Pajak / (100+Tarif Pajak) = Pajak Terhutang) > Contoh untuk
tarif pajak 10%.




*No. Bill / Nota / Kwitansi :
penyedia jika menggunakan NPWPD Bendahara (khusus jenis WP Pemerintahan).

diisi dengan nomor bill atau kwitansi atau nota pembelian dan diisi nama

*Data Objek Pajak : isi dengan lengkap lalu klik [+ Tambah ke Tabel] untuk mengisi ke tabelnya.

*Upload File pdf : upload file pdf, jika lebih dari 1 halaman maka dijadikan 1 file pdf.

- Untuk Bendahara SKPD, berkas yang diupload adalah
1. Kwitansi Pembayaran, dan
2. Nota atau Surat Pesanan (SP) atau Surat Perintah Kerja (SPK) atau Risalah Kontrak (Pilih

Salah satu yang ada keterangan nominalnya).

- Untuk Wajib Pajak Pribadi atau Badan selain Bendaharan SKPD / Pemerintahan, berkas yang

diupload adalah rekapitulasi omzet penjualan selama satu bulan.

6. Tagihan Pajak

Jika berhasil diinput pajaknya maka pada menu Tagihan Pajak bisa di cek untuk status berkasnya.

= BAPENDA KOTA BATU =

BADAN PENDAPATAN DAERAH

@ Dashboard
[ Input Pajak <
B Tagihan Pajak 1 v
B PBJT Mamin
B PBUT Hiburan
BB PBUT Parkir
BB Pajak Air Tanah
BB Pajak Reklame

1B Lap. Pajak Terbayar

B Lap. Pajak Pihak Lain

I= Data Objek Pajak

B Profil

X Logoutl®

Informasi Alur Pengajuan Berkas PBJT Hotel

@) ceeeceiens @) cieeceiinne @ ceeceiina )
Input Data Omzet Verifikasi Berkas Registrasi Berkas Pembayaran Pajak
(Wajib Pajak / Kuasa) (Pelayanan Bapenda) {Bapenda) (Waijib Pajak / Kuasa)

Pemberitahuan !!!

Jatuh tempo pembayaran Pajak Daerah (Reguler) untuk bulan ini paling lambat tanggal 15 Aug 2025.

Sanksi Administr:
Verifikasi berkas

asi berupa Bunga dikenakan apabila Pajak Daerah tidak dibayarkan atau kurang bayar setelah lewat tanggal jatuh tempo.
lengkap akan Diregister pada hari dan jam kerja.

Untuk Tagihan yang telah dibayarkan tetapi masih tercatat status Registered atau VA Activated, harap konfirmasikan melalui WhatsApp Pelayanan Bapenda dan mohon untuk tidak

melakukan pembayaran ulang.

Show 10 % |entries
No. +.  Tglinput
1 16-08-20:

Keterangan Status :

Pending

Editing OK

Waiting Registered
Registered

VA Activated

Search:

No. SPTPD Nama Badan Usaha Masa Pajak Jml Pajak Pengurang Uraian Status Aksi
25 01538/H/2025  BADAN PENDAPATAN Desember 2024 250.000 0 Pembayaran Pajak Bapenda Bukti
DAERAH Untuk Bulan Desember 2024 G

Setelah data diinput, status menunggu konfirmasi dari petugas Bapenda
untuk dilakukan verifikasi antara data inputan dan berkas yang di upload.
Data di tolak, karena masih ada kesalahan atau kekurangan baik data
yang diinput maupun upload berkas (masih memerlukan perbaikan dari
Waijib Pajak).

Data sudah diperbaiki oleh Wajib Pajak dan menunggu konfirmasi dari
Petugas Bapenda.

Data telah diverifikasi dan menunggu untuk diregister.

Data diterima dan diregister ke sistem serta Wajib Pajak bisa cetak
tagihan pajaknya untuk dibayarkan.

Virtual Account sudah aktif dan siap dibayarkan serta bisa cetak ulang

tagihan pajaknya.



Cetak Tagihan PBJT Hotel

NO SPTPD 01538/H/2025
NPWPD 1.0002408.10.05
Nama Wajib Pajak SRI WAHYUNI
Nama [ Merk Usaha BADAN PENDAPATAN DAERAH
Alamat Usaha JL. Panglima Sudirman No.507 Balai Kota Among Tani Kota Batu
Uraian Pembayaran Pajak Pembayaran Pajak Bapenda Untuk Bulan Desember 2024

i
No. Bill/ Nota | Kwitansi Bill No. 520784 - 545321

-
Masa Pajak Desember 2024
Pajak Terhutang 250.000
Pengurang Pajak (SKPD-LB) 0
Sanksi Administrasi Bunga 20.000
Jumlah Pajak Harus Dibayar 270.000

Jika status berkas Register maka Tagihan Pajak bisa di print dan di cetak secara mandiri.

Tanggal : 22 Mei 2023
a BAPENDA KOTA BATU
Kepada: #NIOP [ 1D Billing :
NPWPD: 1.0002408.10.05 3579-001-0000792-2305
SRIWAHYUNI

#Virtual Account :
BADAN PENDAPATAN DAERAH 14804-001-0000792-2305
JI. Panglima Sudirman No.507 Balai Kota Among Tani Kota Batu
082233654666 Berlaku s.d. : 15 Juni 2023
No. e-SPTPD : 01165/H/2023

Jenis Pajak Masa Pajak Uraian Pembayaran Keterangan Lain Subtotal
Hotel Bintang Lima Februari 2023 Pembayaran Pajak Hotel..... 8909 - 9444 25.000.000
Jumlah Pajak : 25.000.000
Sanksi Adm. (Denda) : 1.500.000
Pajak Terhutang : 26.500.000
Akun Penginput :

BADAN PENDAPATAN DAERAH ( NPWPD : 1.0002408.10.05 )

Petunjuk Pembayaran :

Bank Jatim :

Melalui ATM / M-Banking / Setoran tunai di Teller Bank, gunakan NIOP [ Id Billing pada menu pembayaran Pajak Daerah Lainnya atau gunakan Virtual Account pada menu pembayaran Virtual Account (VA).

Selain Bank Jatim :

Gunakan Virtual Account sebagai No. Rekening Tujuan, dengan cara sebagai berikut :

Dengan terbitnya ID Billing, Virtual Account atau QRIS, Pajak Daerah dapat dibayarkan melalui Bank atau dengan
metode pembayaran lain sesuai petunjuk pembayaran.



7. Laporan Pajak Terbayar

Jika telah terbayar pajaknya maka pada menu Laporan Pajak Terbayar bisa dicek status berkasnya.

5 BAPENDAKOTABATU =

el . Data Laporan PBJT Makan Minum :.

B Tagihan Pajak

Tanggal Lunas Awal 01-01-2024

B Lap. Pajak Terbayar Tanggal Lunas Akhir 28-09-2024

& Profil Q_ cari Data

Show| 1w § entries
No. + TglLunas No. SPTPD Nama Badan Usaha Masa Pajak

1 28-08-2024 06516/R/2024 CV. ARDIASIH 03 Juni 2024
2 27-08-2024 06895/R/2024 CV. ARDIASIH 16 Agustus 2024
3 27-08-2024 06894/R/2024 CV. WARUNG RAJA CATERING 12 Juli 2024
A 22-08-2024 06723/R/2024 AZIZAH CATERING 04 Juli 2024
§: 22-08-2024 06701/R/2024 IRS KITCHEN 31 Juli 2024
6 22-08-2024 06699/R/2024 IRS KITCHEN 08 Agustus 2024
g § 15-08-2024 06406/R/2024 BADAN PENDAPATAN DAERAH 08 Agustus 2024
8 19-07-2024 05673/R/2024 IRS KITCHEN 13 Juni 2024

Status :

Paid : Jika Pajak sudah dibayarkan dan lunas.

Laporan Pajak Pihak Lain ( Menu Wajib Pajak Non Pemerintahan )

Untuk melihat laporan pajak atas kegiatan pemerintahan yang disetorkan oleh pihak lain atau dilaporkan

melalui Dinas atau Badan terkait.
B8 BAPENDA KOTA BATU =

L e Ll - Data Laporan PBJT Hotel Pihak Lain :.

@ Dashboard

[# Input Pajak CiRefresh

-_ Tagihan Pajak (1 Tanggal Lapor Awal 01-01-2025

l§ Lap. Pajak Terbayar Tanggal Lapor Akhir 16-08-2025

Cari Data
B Lap. Pajak Pihak Lain Q

Show 10 % entries
PBJT Hotel

= PBJT M Mintm No. + Tgl Lunas No. SPTPD Nama Instansi Pelapor Nama Badan Usaha

= Data Objek Pajak

& Profil Showing 0 to 0 of 0 entries

Masa Pajak

No data available in table

Jml Pajak

610.509

254545

204545

35.000

47727

23864

1.145.455

31818

Jml Pajak

X Logout>
Laporan Pajak / Pajak Makan Minum
Search:

TglInput Status
1408.202¢ Pl [D]B]
27-08-2024 Paid | 1y | 3 ‘
27-08-2024 Paid ‘
21-08-2024

20-08-2024

20-08-2024

12-08-2024

19-07-2024

~[o]e]
o L1
= [5]8)
g 1111

X | Logout>

Laporan Pajak Pihak Lain / Pajak Hotel

Search:

Tl Lapor

Status Aksi

Previous  Next



9. Data Objek Pajak ( Menu Wajib Pajak Non Pemerintahan )
Menu ini untuk menginput data objek pajak detil
] BAPENDA KOTA BATU = 4 Logout=>

BADAN PENDAPATAN DAERAH EData Objek PBJT Hotel -. Data Objek Pajak / Objek Hotel

@ Dashboard

& Input Pajak NPWPD : 1.0002408.10.05
n agihan Pajak (@ Show 10 2 entries Search:
i Lap. Pajak Terbayar No. Jenis Pajal Nama Badan Usaha Alamat Usaha si
I8 Lap. Pajak Terb H K dan Usah s h Ak
L Hotel Melati Tiga BADAN PENDAPATAN DAERAH JL Panglima Sudirman No.507 Balai Kota Among Tani Kota Batu ‘ Lihat Data Detil Objek
E Lap. Pajak Pihak Lain
= Data Objek Pajak s Showing L to 1 of 1 entries Previous Next

Objek Hotel

B Objek Makan Minum
B Objek Hiburan

B Objek Parkir

B2 Profil

Contoh input data detil pajak hotel

Tambah Data Objek Pajak Hotel x

Golongan [ Jenis Kamar

Kapasitas Per Kamar Orang
Harga Dasar (Rp.)
Jumlah Kamar Kamar

Keterangan

e

10. Profil
Untuk melihat data kartu e-NPWPD Waijib Pajak terdaftar, untuk ganti email atau password serta melihat
lokasi Objek Wajib Pajak.
T BAPENDAKOTABATU = X Logoutl>

BADAN PENDAPATAN DAERAH = Profil Wajib Pajak Terdaftar:. Profil / Manajement User

@ Dashboard

y NPWPD 1.0002408.10.05
Input Pajak

Nama Wajib Pajak SRIWAHYUNI
n Pajak @
= Nama | Merk Usaha BADAN PENDAPATAN DAERAH
Lap. Pajak Terbayar
Alamat Usaha JI. Panglima Sudirman No.507 Balai Kota Among Tani Kota Batu

Lap. Pajak Pihak Lain No. Telepon 082233654666

= Data Objek Pajak

Email bapenda@batukota.go.id

B4l Profil
/7 Ganti email atau password
Pengelolaan User

B8 Kartu e-NPWPD

ek Lokasi Usaha




